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CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA

COORDENADORIA DA UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DE
GRADUACAO

Instrucdo Normativa Cesu 07, de 16-07-2018

Estabelece procedimentos e disciplina a
aplicacao da Deliberacdo Ceeteps 40/2018
que altera dispositivos da Deliberacédo Ceeteps
1/2010, que dispde sobre o Programa de
Monitoria do Centro Estadual de Educacao
Tecnoldgica Paula Souza - Ceeteps

A Unidade do Ensino Superior de Graduacdo - Cesu, em consonancia ao
disposto no Artigo 4° da Deliberacdo Ceeteps 40, de 08-02-2018, expede a
seguinte Instrucdo Normativa:

Artigo 1° - A presente Instrucdo Normativa tem por objetivo dispor sobre os
procedimentos a aplicacdo do Programa de Monitoria nas Fatecs.

Artigo 2° - O referido Programa de Monitoria subdivide-se em duas categorias:
| - Monitoria de Disciplina;

Il - Monitoria de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacao.

§ 1° - O aluno néo podera participar simultaneamente das duas categorias do
Programa de Monitoria, nem tampouco de outro programa com recebimento de
bolsas.

§ 2° - Cabe a direcdo da unidade de ensino gerir a razéo de proporcéo entre as
categorias do programa de monitoria.

Artigo 3° - O Programa de Monitoria nas Fatecs, sera operacionalizado pelas
mesmas em atendimento a Edital Interno da Unidade, contemplando as duas
categorias do programa. (Anexo 1)

Artigo 4° - O Programa de Monitoria serd organizado a partir da escolha de
disciplinas, pelo Coordenador de cada curso oferecido, com aprovacao da
Congregacéo da Unidade, ou se for o caso, do Comissao de Implantacéo.

CAPITULO |
DA MONITORIA DE DISCIPLINA

Artigo 5° - A escolha das disciplinas devera considerar a melhoria da
aprendizagem, a partir de metas que levem a:

| - Melhor desempenho da turma nas atividades propostas pelas disciplinas;

Il - Diminuicdo do nimero de reprovacgdes nas disciplinas;

[ll - Melhor entendimento dos matriculados nas disciplinas, seja das atividades
tedricas, praticas e/ou de exercicios.
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8 1° - No final de cada periodo letivo, os professores orientadores responsaveis
por disciplinas que contarem com Monitoria deverdo elaborar relatorio sucinto
contendo dados qualitativos e quantitativos referentes aos efeitos da monitoria
sobre a disciplina (Anexo 2).

§ 2° - O Coordenador de cada curso fard a compilacdo de todos os relatorios
recebidos e os encaminhara a Congregacédo da Unidade ou ao Comisséo de
Implantacdo, para fins de aprovagdo da continuidade das disciplinas no
programa.

Artigo 6° - Para a execucdo de tarefas de ensino, sob a orientacdo e
responsabilidade de docente da disciplina de participacdo, a Monitoria sera
exercida por alunos regularmente matriculados em cursos de graduacdo do
Ceeteps e que ndo tenham sofrido penalidades constantes no Regime
Disciplinar Discente (Deliberacdo CEETEPS 39/2017).

§ 1° - Para se inscrever, o candidato a Monitoria devera preencher ficha de
inscricdo. (Anexo 3) e anexar seu histérico escolar, demonstrando ter sido
aprovado na disciplina a que esta se candidatando ou em disciplina de contetdo
similar, também estardo aptos a concorrer no programa o0s alunos com
aproveitamento de estudos ou exame de proficiéncia

8 2° - No caso de haver mais de um interessado, 0 processo seletivo sera
obrigatorio e constard da analise do histérico escolar, prevalecendo o melhor
desempenho na disciplina.

8 3° - No caso de empate, deverd ser aprovado o aluno com o maior PR
(Percentual de Rendimento, nos termos previsto na norma vigente).

8 4° - A Critério do Coordenador de curso, em consonancia com o docente
responsavel pela disciplina, poderd ser proposta a realizacdo de exame
classificatério e de processo de entrevistas.

8 4° - O aluno que for aprovado para participar do Programa de Monitoria de
Disciplina, devera assinar 03 (trés) vias do Termo de Compromisso de Monitoria
de Disciplina (Anexo 4).

Artigo 7° - O tempo utilizado para as atividades de Monitoria sera de no minimo
4 (quatro) e no maximo 8 (oito) horas semanais, seja nas atividades tedricas,
praticas e/ou de exercicios, portanto, a carga horaria maxima ndo devera
exceder 32 (trinta e duas) horas mensais.

§ 1° - O inicio da participacdo do aluno no programa, se daré a partir da data de
assinatura do Termo de Compromisso de Monitoria de Disciplina, devendo a
integralizacdo se dar no proprio semestre letivo, com a possibilidade de
prorrogacao por mais 1 (um) semestre letivo.

8§ 2° - Fica proibida a regéncia de aulas ou a correcéo de provas como atividades
de Monitores.

Artigo 8° - Seréo obrigacdes do Monitor de Disciplina:

| - Cumprir as tarefas estabelecidas pelo Professor Orientador Responsavel pela
disciplina;

Il - Estar presente as atividades previstas;

[Il - Comunicar, com antecedéncia minima necessaria, eventuais necessidades
de faltas a plantbes;

IV - Propor cronograma para compensacdo das faltas e outras atividades
acordadas;
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V - Entregar relatorio final sobre as atividades realizadas, com a lista de presenca
dos alunos (Anexo 5) e registro de contetudos trabalhados com os alunos (Anexo
6).

8 1° - A auséncia nao justificada em duas atividades consecutivas eliminara o
Monitor daguela disciplina no semestre em curso.

8§ 2° - N&o sera permitida a substituicdo de Monitores em disciplinas
contempladas com a remunerac¢ao de Monitoria.

Artigo 9° - Sdo obrigagbes do Professor Orientador Responséavel pela disciplina:
| - Propor projeto de Monitoria a Coordenadoria de Curso;

Il - Colaborar com a selecéo de Monitores;

[l - Estabelecer cronograma de atividades do(s) Monitor(es);

IV - Controlar a frequéncia dos Monitores selecionados;

V - Entregar relatério sucinto contendo dados qualitativos e quantitativos da
Monitoria, até 15 (quinze) dias apds o seu término.

Artigo 10 - No final do periodo, o Monitor-Disciplina e o Professor Orientador
Responsavel receberao certificado oficial de sua participacdo no Programa, a ser
expedido pela Direcéo da Unidade de Ensino.

_ CAPITULO Il ]
DA MONITORIA DE INICIACAO EM DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E
INOVACAO

Artigo 11 - A monitoria de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnolégico e
Inovacao do Ceeteps, apresenta 0s seguintes objetivos:

| - Melhor entendimento dos alunos sobre a dinamica das disciplinas
desenvolvidas em seu processo de educacéo tecnolégica por meio da aplicacao
do resultado da aprendizagem profissional no contexto socioecondmico do
Estado de Sao Paulo;

I - Contribuir com a insercdo de alunos em atividades de pesquisa,
desenvolvimento tecnoldgico e inovagdo promovendo experiéncias e novas
modalidades educacionais, pedagdgicas e didaticas, bem como o seu
entrosamento com o trabalho;

[Il - Contribuir com o desenvolvimento de cidadaos plenos, com condi¢des de
participar da comunidade na qual estéo inseridos de forma criativa, inovadora e
empreendedora,

IV - Contribuir para a formacéo de recursos humanos que se dedicardo ao
fortalecimento da capacidade inovadora das empresas no Pais e em sua area
de formacgéo.

Artigo 12 - A participacdo no Programa de Monitoria de Iniciagdo em
Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagdo, sera exercida por alunos
regularmente matriculados em cursos de graduacdo do Ceeteps, para a
aplicacdo do resultado da aprendizagem profissional no contexto
socioeconémico do Estado de S&o Paulo, sob a orientagdo e responsabilidade
de orientador (docente da Unidade de Ensino), observando-se 0s seguintes
requisitos:

| - Demonstrar desempenho discente compativel com as finalidades do
programa, devidamente comprovado pelo histérico escolar;
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Il - Ser aceito como orientando por um docente da unidade com especializagao,
mestrado ou doutorado;

[Il - Estar matriculado entre o 1° semestre e o inicio do 5° semestre; V - Nao
tenha sofrido penalidades previstas no Regime Disciplinar Discente (Deliberacéo
CEETEPS 39/2017).

Artigo 13 - Os requisitos para o orientador serdo: | - Ser professor do Ensino
Superior do Ceeteps com PésGraduacao (Lato Sensu ou Stricto Sensu); Il - Nao
estar em licenca tratada na Deliberagdo 5/1997.

Artigo 14 - Os requisitos para submisséo de projetos seréo:

| - Adequacéo do escopo do projeto com a(s) area(s) de atuacéo do orientador;
Il - Possuir originalidade;

[l - Possuir mérito técnico-cientifico, com potencial de aplicacdo no contexto
socioecondmico do Estado de S&o Paulo;

IV - Ter viabilidade técnica e econdmica para o seu desenvolvimento;

V - Adequabilidade da estrutura da Unidade de Ensino (laboratorios,
equipamentos, softwares, materiais) para a execucdo do projeto;. para suprir a
auséncia de algum desses itens, serdo avaliadas as possibilidades de trabalhos
em cooperacao com outras instituicoes;

VI - Quando for o caso, ter sido aprovado por Comité(s) de Etica em Pesquisa;
VIl - E permitida a inclusdo de até um co-orientador por projeto (podendo ser
externo); VIII - Possuir apenas 1 (um) aluno responsavel pelo projeto.

Artigo 15 - Cabera a Camara de Ensino, Pesquisa e Extenséo - CEPE, de cada
Unidade, recepcionar os documentos obrigatérios para a inscricao, devidamente
preenchidos, bem como avalia-los sem a identificacdo do aluno e orientador
(Anexo 7), segundo os critérios contidos nesta instrucdo, para a classificacao
dos projetos.

§ 1° - Os documentos exigidos a inscricdo serao:

| - Ficha de inscri¢c@o para Monitoria - Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico
e Inovacao (digitada) (Anexo 8);

Il - Projeto de pesquisa (Anexo 9);

Il - Plano de trabalho para Monitoria - Iniciacdo em Desenvolvimento
Tecnoldgico e Inovacédo (Aluno) (Anexo 10);

IV - Histoérico escolar e CV Lattes do candidato (atualizado);

V - Plano de trabalho para Monitoria - Iniciagcdo em Desenvolvimento Tecnologico
e Inovacéo (Orientador) (Anexo 11); VI - CV Lattes do orientador (atualizado).

§ 2° - Os Planos de trabalho, tanto do aluno, como do professor orientador, teréo
periodicidade semestral.

Artigo 16 - Serdo critérios de selecéo, de eliminacédo e de classificacao:

| - A selecdo dos projetos de cada Unidade de Ensino ficara a cargo da CEPE;
Il - A eliminacdo ocorrerd quando o projeto de pesquisa ou plano de trabalho ndo
demonstrar meérito técnico-cientifico ou a documentacgéo estiver incompleta;

Il - A classificacdo serd baseada nas avaliacdes realizadas pela CEPE, sendo
que para fins de desempate (caso houver necessidade), sera considerada a
analise do historico escolar;

IV - A critério da CEPE podera ser considerado o curriculo, tanto do aluno, como
do orientador, para fins de classificacdo dos projetos inscritos;
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V - Na necessidade comprovada do parecer de envio ou de aprovacgéo do Comité
de Etica em Pesquisa (CEP) ou Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA),
instancias devidamente aprovadas pelo Comité Nacional de Etica em Pesquisa
(CONEP), e na auséncia dos referidos documentos no ato da inscricéo, o projeto
ser& considerado reprovado.

Artigo 17 - Caber4d a CEPE da Unidade, realizar o acompanhamento do
desenvolvimento do projeto selecionado, devendo a mesma respeitar o
Calendario Académico, a integralizacdo se dara no préprio semestre letivo, com
a possibilidade de prorrogacao por mais 1 (um) semestre.

8 1° - O referido processo de acompanhamento das atividades propostas, sera
realizado por meio de:

| - Relatorio parcial (Anexo 12) ou Relatério final (Anexo 15), conforme o projeto
aprovado nostermos do caput;

Il - Carta do orientador (assinada) sobre o desempenho do participante, devendo
esta abranger um parecer sobre as atividades contidas no plano de trabalho para
iniciacdo em desenvolvimento tecnoldgico e inovacéo.

§ 2° - Até 15 (quinze) dias apés o término do periodo letivo, os alunos e seus
orientadores deverao apresentar os relatérios pertinentes, previstos neste artigo,
para finalizacdo ou solicitacdo de prorrogacao do programa.

§ 3° - A CEPE devera enviar uma ficha de acompanhamento das atividades
propostas (Anexo 13 - avaliacdo parcial ou Anexo 17 - avaliacao final) ao Comité
Institucional de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica, em arquivo PDF, por meio do
e-mail pict@cps.sp.qgov.br.

Artigo 18 - O resultado final do projeto sera apresentado pelo participante em
Congresso de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacgdo, para
tanto, o participante devera entregar a CEPE de sua Unidade os seguintes
documentos obrigatorios, até 15 (quinze) dias apds o término do projeto:

| - Resumo expandido (Anexo 14).

Il - Relatdrio final (Anexo 15).

Artigo 19 - A CEPE recepcionara o resumo expandido e o relatério final, bem
como os avaliara, utilizando para isso o formulario de avaliacdo do resumo
expandido (Anexo 16) e o formulario de avaliagdo do relatorio final (Anexo 17);
ap6s a avaliacdo dos referidos documentos obrigatérios, a CEPE os
encaminhara (em arquivo Word) ao Comité Institucional de Iniciagéo Cientifica e
Tecnoldgica, bem como os respectivos formularios de avaliacdo (em arquivo
PDF).

Artigo 20 - Seréo responsabilidades do Ceeteps:

| - Garantir ao aluno classificado a remuneragédo pelo periodo de vigéncia do
Programa, conforme Edital;

Il - Designar, por intermédio da CESU, um Comité Institucional de Iniciacdo
Cientifica e Tecnoldgica, constituido por pesquisadores com titulo de doutor;

lIl - Organizar o Congresso de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnolégico e
Inovacao para publicagéo periddica dos resumos dos trabalhos dos alunos;

IV - Convidar anualmente um Comité Externo, preferencialmente constituido por
pesquisadores com bolsa produtividade em pesquisa ou em desenvolvimento

Péagina 5 de 6


mailto:pict@cps.sp.gov.br

D.O.E.; Poder Executivo, Secao |, Sdo Paulo, 128 (130) — 43, terca-feira, 17 de julho de 2018

tecnoldgico e extensdo inovadora do CNPg, com o objetivo de participar do
processo de selecéo e de avaliacao dos trabalhos apresentados.

CAPITULO IIl
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21 - As responsabilidades do Orientador e do aluno Monitor
Disciplina/lniciacéo serao:

| - O orientador devera orientar o aluno nas diferentes etapas do trabalho,
incluindo a elaboracdo do projeto, os relatorios parcial e final, material para
apresentacao dos resultados no livro de resumos do Congresso, bem como
acompanhar as exposicoes dos referidos relatorios por ocasido da pré-avaliacédo
de acompanhamento e do Congresso. Além disso, o orientador devera
apresentar (assinar) o projeto e o detalhamento do plano de trabalho do
candidato.

Il - O aluno monitor devera participar efetivamente do projeto de pesquisa
proposto, devendo o mesmo elaborar relatérios semestrais (parcial e final),
resumo expandido, assim como apresentar os resultados do trabalho de
pesquisa.

Artigo 22 - Sobre o cancelamento da remuneracéo e substituicdo do monitor
(orientando), tém-se que:

| - O cancelamento da remuneracéo podera ser realizado a qualquer momento,
por iniciativa do orientador, do monitor ou por recomendacédo da CEPE.

Il - O ndo cumprimento de quaisquer atividades no ambito do Programa, por
parte do monitor, podera resultar encerramento imediato da remuneracao.

Artigo 23 - A Fatec devera providenciar a abertura de expediente especifico para
o Programa de monitoria e toda a documentacdo solicitada e analisada nos
termos desta instrucdo deverdo ser apensadas ao expediente.

Artigo 24 - Os casos omissos serao resolvidos pela Unidade do Ensino Superior
de Graduacao - Cesu.

Artigo 25 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogada outras disposi¢cdes em contrario.
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