
SECRETARIA ACADÊMICA 

  
  

Faculdade de Tecnologia de JAHU 

COMO FAZER MINHA 
REMATRÍCULA NO SIGA 
SEMESTRALMENTE? 

Este Manual destina-se ao 
esclarecimento de possíveis 

dúvidas referentes a 
rematrícula semestral no 

Sistema Integrado de Gestão 
Acadêmica (SIGA). Peço que os 

alunos leiam com atenção 
antes de PERGUNTAR. O 

manual foi elaborado com o 
maior carinho, pensando em 
todas as possíveis indagações 
no momento da rematrícula. 
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         O QUE É REMATRÍCULA?  

É a renovação do seu vínculo com a FATEC-JH. Você 
estará confirmando que dará continuidade aos estudos no próximo 
semestre. Para isso, basta efetuar login no SIGA e escolher as 
disciplinas que você irá cursar no semestre. Lembre-se de que a 
prioridade são aquelas que você reprovou.  
 

CONSULTE O CALENDÁRIO ACADÊMICO E FIQUE ATENTO  
AOS PRAZOS PARA REALIZAÇÃO DE SUA REMATRÍCULA! 
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REMATRÍCULA 
No Regulamento a rematrícula é tratada nos artigos 22 e 23: 

• A rematrícula é realizada por computador (online), através do Sistema 

Acadêmico (SIGA) e, eventuais ajustes da matrícula final poderão ser 

feitos na Secretaria Acadêmica. 

• O aluno que, por qualquer motivo, não efetuar rematrícula em pelo 

menos uma atividade curricular, terá trancamento automático da sua 

matrícula naquele semestre letivo, desde que ainda não tenha 

usufruído dos dois trancamentos previstos no Regulamento. 
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         REMATRÍCULA 

• Seguem algumas orientações para você fazer a sua rematrícula. 
Siga as orientações conforme sua situação acadêmica: 
• Aluno em fase (sem reprovações ou aproveitamento de estudos) 

• Aluno fora de fase (têm reprovações ou aproveitamento de estudos) 

 
• OBSERVAÇÃO: O aproveitamento de estudos é decorrente da equivalência 

entre disciplinas cursadas anteriormente em outra Faculdade. A equivalência 
de disciplina foi solicitada quando você ingressou, isto é, no 1º semestre. 
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ORIENTAÇÕES AOS ALUNO QUE NÃO TÊM REPROVAÇÕES OU 
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 

ACESSE O SIGA. NO MENU, 
CLIQUE EM MATRÍCULA 

1



6 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3 
A SEGUIR, CLIQUE EM “MATRICULAR POR SEMESTRE”. 

2 
SELECIONE O SEMESTRE QUE IRÁ CURSAR. 
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5 
A SEGUIR, CLIQUE EM “REQUERIMENTO DE MATRÍCULA” E SALVE O ARQUIVO 

GERADO. 

4 
CLIQUE EM “CONFIRMAR MATRÍCULA”. 
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6 
SUA REMATRÍCULA ESTÁ REALIZADA! 

PARA CONFIRMAR, NO MENU “CONSULTAS”, CLIQUE NA OPÇÃO “VISUALIZAR 
HISTÓRICO (GRADE)”. AS DISCIPLINAS MATRICULADAS ESTARÃO PINTADAS DE 

AZUL. 
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REPROVAÇÃO (DP) 

• O(A) Aluno(a) reprovará numa disciplina se obtiver média final inferior a 6,0 (seis) 
ou tiver frequência menor que 75% (setenta e cinco por cento). 

• Artigo 42 – O aluno reprovado numa dada atividade curricular deverá cursá-
la, obrigatoriamente, em um dos dois semestres subsequentes à sua reprovação. 

• Quando o aluno se matricular na DP no semestre seguinte à reprovação por nota, ele estará em 
REGIME ESPECIAL tendo apenas que fazer as provas e avaliações, sem a obrigatoriedade de 
frequência. A reprovação POR FALTA, quando você não conseguir 75% de frequência, levará à 
matrícula na disciplina no semestre subsequente, com a obrigatoriedade de frequência. 

• Para você se matricular em TURMA ESPECIAL (Regime especial) a disciplina em questão tem que 
contemplar este benefício. Por exemplo, disciplinas de Projeto, por possuírem muitas vezes 
atividades práticas não permitem a Turma Especial (apenas fazer avaliações e sem frequentar). 

• Em caso de dúvida, procure a Coordenação do seu curso! 
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ACESSE O SIGA. NO MENU, 
CLIQUE EM MATRÍCULA. 

ORIENTAÇÕES AOS ALUNO QUE NÃO TÊM REPROVAÇÕES OU 
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 
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Legenda referente à situação das disciplinas 
no SIGA 

      Disciplina não cursada e disponível para matrícula. Os símbolos que podem aparecer indicam: 

Disciplina com possibilidade de matrícula em Regime Especial (não presencial); 

   Disciplina em situação de Reprovação por Falta (presencial); 

    Disciplina em situação de Reprovação por Nota (presencial). 
 
 

 
Disciplina já eliminada do histórico 

    escolar por aprovação ou dispensa, não 
sendo necessária matrícula. 

Disciplina bloqueada no horário de aula 
por choque de horário com outra 

   disciplina já matriculada (oferecidas no 
mesmo horário). Disciplinas bloqueada 
não permitem matrícula. 

 

Disciplina regularmente matriculada. 
Disciplina matriculada em Regime

 
Especial. 
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2 

SELECIONE A DISCIPLINA EM DP QUE DESEJA CURSAR. BASTA CLICAR NO 
QUADRADO DE SELEÇÃO AO LADO DELA. 
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3 
A SEGUIR, CLIQUE EM “MATRICULAR SELECIONADO”. APÓS ESSA AÇÃO, A 

DISCIPLINA SELECIONADA FICARÁ AMARELA E APARECERÁ O SÍMBOLO “NC” 
(NÃO CONFIRMADA) E BLOQUEARÁ AS DISCIPLINAS DE OUTROS SEMESTRES 

QUE SEJAM OFERECIDAS NO MESMO HORÁRIO. 
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EVITE SE MATRICULAR EM DISCIPLINAS DE SEMESTRES 
MUITO POSTERIORES AO SEU, ISTO É, SE ESTÁ SE 

MATRICULANDO EM DISCIPLINAS DO 2º SEMESTRE EVITE 
SE MATRICULAR EM DISCIPLINAS DO 5º SEMESTRE. EM 

CASO DE DÚVIDA, SEMPRE CONSULTE A SUA 
COORDENAÇÃO! 

4 

REPETIR OS PASSOS 2 E 3 ANTERIORES ATÉ COMPLETAR SUA GRADE HORÁRIA. 
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5 

APÓS COMPLETAR A SUA GRADE HORÁRIA, CLIQUE EM “CONFIRMAR 
MATRÍCULA”. OBSERVE QUE O SÍMBOLO “NC” SUMIRÁ. 
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6 
A SEGUIR, CLIQUE EM “REQUERIMENTO DE MATRÍCULA” E SALVE O ARQUIVO 

GERADO. 
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7 
SUA REMATRÍCULA ESTÁ REALIZADA! 

PARA CONFIRMAR, NO MENU “CONSULTAS”, CLIQUE NA OPÇÃO “VISUALIZAR 
HISTÓRICO (GRADE)”. AS DISCIPLINAS MATRICULADAS ESTARÃO PINTADAS DE 

AZUL. 
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   TCC E ESTÁGIO 
•  

• Para saber informações sobre TCC e ESTÁGIO, favor consultar a 
Coordenação do seu curso 

• Efetuar matrícula em TCC e/ou ESTÁGIO somente se tiver CERTEZA de 
que irá entregar o Trabalho de Graduação e/ou efetuar o Estágio 
naquele semestre, para evitar reprovações desnecessárias 

• Converse com seu Coordenador para saber quem é o Professor 
responsável pelo Estágio, e desta forma tomar ciência das regras e os 
possíveis orientadores do seu TCC 
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1 

PARA EFETUAR MATRÍCULA NAS DISCIPLINAS TRABALHO DE GRADUAÇÃO E 
ESTÁGIO, VÁ ATÉ O FINAL DA PÁGINA DA MATRÍCULA. A SEGUIR, CLIQUE NO 

QUADRADO DE SELEÇÃO AO LADO DA DISCIPLINA QUE DESEJA SE 
MATRICULAR. 
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2 
A SEGUIR, CLIQUE EM “MATRICULAR SELECIONADO”. APÓS ESSA AÇÃO, A 

DISCIPLINA SELECIONADA FICARÁ AMARELA E APARECERÁ O SÍMBOLO “NC” 
(NÃO CONFIRMADA). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
CLIQUE EM “CONFIRMAR MATRÍCULA”. O SÍMBOLO “NC” SUMIRÁ. 
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VOCÊ ESTÁ MATRICULADO NAS DISCIPLINAS TRABALHO DE GRADUAÇÃO E/OU 
ESTÁGIO. PARA CONFIRMAR ACESSE NO MENU “VISUALIZAR HISTÓRICO EM 

GRADE” AS DISCIPLINAS MATRICULADAS ESTARÃO PINTADAS DE AZUL. 


