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Informacoes aos ingressantes

Inicialmente, parabéns por ter ingressado em uma FATEC - Faculdade de Tecnologia
pertencente ao Centro Paula Souza. A partir de agora, voceé faz parte do corpo
discente de uma instituicao pUblica e de qualidade, mantida pelo Governo do

Estado de Sao Paulo!

Nossos cursos de graduagao serdao pautados pelo Regulamento Geral dos
Cursos de Graduagao das Faculdades de Tecnologia do Estado de Sao Paulo do
Centro Paula Souza e estd disponivel em sua integra no site da Fatec Jahu
(www.fatecjahu.edu.br). Leiam e informem-se. Quaisquer dividas procurem a
Secretaria Académica para esclarecimentos.

Listamos abaixo, algumas informacdes que Ihe serdo de extrema utilidade neste momento.
Achamos importante que vocé saiba !l

1. Questdo de vaga - vocé conquistou uma vaga no curso e periodo em que foi chamado pelo
processo seletivo, decorrente de seu aproveitamento no vestibular. A vaga é sua e vocé tem toda a
responsabilidade sobre ela. Para manté-la, deve seguir o regulomento de graduacdo e fter
aproveitamento nas disciplinas em que se matricular, dentro do limite das suas possibilidades.

CANCELAMENTO DE MATRICULA: A vaga conquistada serd perdida se:

e Vocé faltar a todas as atividades académicas das duas primeiras semanas de aula, sem
justificativa, do semestre de ingresso;

e Vocé reprovar em todas as disciplinas em que estard matriculado no semestre de ingresso (no
caso, 2° semestre de 2017), seja por nota ou por falta. NGo serdo computadas como aprovacdo,
as disciplinas que eventualmente for concedido Aproveitamento de Estudo;

e Vocé estiver matriculado em outra Instituicdo PUblica de Ensino Superior;

e Apds 3 anos de curso ndo obtiver um Percentual de Progressdo superior a 33%;

e Vocé ndo concluir seu curso de graduacdo no prazo mdximo fixado para sua integralizacdo (10
semestres), ndo computado francamentos de matricula;

e Vocé solicitar cancelamento da sua vaga por escrito;

e Vocé ndo confirmar o trancamento automdtico (quando vocé ndo renova sua matricula, deve
deixar claro que quer trancd-la);

e Vocé for enquadrado em situacdo de tfrancamento, mas ndo fiver mais direifo e ndo renovar sua
matricula;

e Vocé for condenado a pena de expulsdo por processo disciplinar;

FREQUENCIA AS AULAS: O aluno que ndo tiver no minimo 75% de frequéncia em cada disciplina serd
automaticamente reprovado.

INTEGRALIZACAO DO CURSO: vocé tem um prazo de 1,5 vezes + 1 semestre como mdximo de
infegralizacdo de seu curso (arfigo 17 do regulamento de graduacdo). Isso significa que se ele tem 6
semestres, vocé terd um maximo de 10 semestres ([6 x 1,5] + 1) para termind-lo. E interessante que
vocé sempre verifique qual é o seu percentual de progressdo (PP - porcentagem do curso jd
realizada com aproveitamento, como consta no artigo 88 do regulamento de graduacdo). No caso
de transcorrer o prazo MINIMO sugerido (6 semestres) sem que vocé atinja um PP superior a 33%,
vocé perderd sua vaga na Instituicdo.

2. Questdo da matricula - vocé estd sendo matriculado em todas as atividades curriculares sugeridas
para O seu curso no primeiro semestre. Contamos com um Sistema Académico (SIGA), o qual vocé
terd acesso, através de um login e senha fornecidos no inicio do semestre. Desde que o docente
alimente as notas parciais e faltas, vocé poderd estar sempre acompanhando seu rendimento



académico. Poderd também, solicitar atestados e declaracdes pela sua interface. Com relacdo a
sua matricula elencamos alguns itens importantes:

a. Vocé poderd desistir da matricula de alguma disciplina caso ndo consiga ter todo o tempo
necessdrio para o seu desenvolvimento, isto €, vocé terd direito a pedir desisténcia de uma ou mais
disciplinas que estiver matriculado, mantendo sempre a matricula em uma atividade curricular. Mas
atencdolll Vocé sé poderd desistir de uma disciplina uma Unica vez. Cabe ressaltar que a desisténcia
de disciplina € uma ferramenta que auxilia o aluno, mas optando por deixar para cursar no pProximo
semestre haverd o atfraso no desenvolvimento de seu curso, o que poderd prejudicd-lo(a). No
calenddrio escolar héd prazo para desisténcia ao longo do semestre e esse prazo serd divulgado ja na

primeira semana de aulas. Acostume-se a ler os quadros de avisos!

b. Vocé poderd solicitar aproveitamento de estudos (AE) caso j& tenha cursado, total ou
parcialmente, Ensino Superior, conforme previsto no artigo 51 do regulamento de graduacdo.
Qualguer aluno que tiver cursado e sido aprovado em disciplinas de outros Cursos Superiores, poderd
solicitar AE no ATO DE SUA MATRICULA INICIAL (matricula no semestre de ingresso). Nesse caso
informe imediatamente para que seja verificada a existéncia de disciplinas que vocé poderd
eliminar, se houver similitude de conteldos e de carga hordria. O resultado do julgamento poderd
possibilitar a obtencdo de dispensa de disciplina(s) j&@ neste primeiro semestre. E importante que vocé
dé essa informacdo no ato da matricula para poder usufruir o que dispde essa regra. Caso vocé ndo
solicite isso agora, s6 poderd fazé-lo em situacdes que comprovem que vocé fez a atividade
curricular em outro local posteriormente & data da matricula. Caso vocé esteja ingressando em um
curso novo, em implantacdo, sé serdo concedidas equivaléncias das disciplinas j& implantadas no
mesmo e, com o fempo, as demais serdo concedidas diretamente pela instituicdo. Para solicitacdo
de AE o aluno deverd apresentar a Secretaria Académica o histérico escolar da Instituicdo de
origem com especificacdes das disciplinas j& cursadas, cargas hordrias e notas obtidas em cada
uma, conteudo programdtico das disciplinas cursadas e aprovadas, juntamente com o formuldrio
preenchido, o qual é fornecido pela prépria Secretaria.

c. DEVERA, semestralmente, renovar sua matricula conforme calenddrio escolar, divulgados nos
quadros de avisos e murais € no site da Fatec Jahu. Desta forma, a partir do proximo semestre vocé
deverd fazer sua matricula semestralmente, conforme datas estipuladas no calenddrio escolar e serd
orientado para isso. E importante e recomendado fortemente seguir a sugestdo da instituicdo para a
matricula, pois isso fard com que vocé se forme no tempo previsto. Além disso, fard com que vocé
seja considerado um aluno “em fase" e por isso seja priorizado na escolha de disciplinas para
matricula nos demais semestres.

d. Poderd trancar sua matricula no curso. Vocé terd direito a dois trancamentos de matricula,
consecutivos ou ndo, com duracdo de um periodo letivo regular cada. Os pedidos de trancamento
devem ser feitos até a data limite fixada no Calenddrio Escolar, em formuldrio préprio, fornecidos pela
Secretaria Académica.

DESISTENCIA # TRANCAMENTO

DESISTENCIA TRANCAMENTO

Desisténcia é DE DISCIPLINA Trancamento é DE MATRICULA

Poderd desistir de uma ou mais disciplinas em
que estiver matriculado, devendo permanecer
cursando pelo menos uma.

Deverd trancar TODAS as disciplinas que estiver
matriculado

Frequentard as aulas normalmente nas

.. ~ P Ndo frequentard as aulas naquele semestre
disciplinas em que ndo efetuou sua desisténcia

Poderd usufruir de 2 trancamentos, cada um
sendo vdlido por 1 semestre, podendo ser
consecutivos ou ndo

A desisténcia de uma determinada disciplina sé
poderd ocorrer uma Unica vez

AMBOS DEVEM OBEDECER AOS PRAZOS CONTIDOS NO CALENDARIO ESCOLAR

3. Questoes sobre a vida académica

RevisGo de Média Final: a solicitacdo deve ser feita na Secretaria Académica, mediante formuldrio
fornecido pela mesma, dentro do prazo estipulado em Calenddrio Escolar.




Abono de Faltas: ndo hd abono de faltas, exceto nos casos previstos no regulamento de graduacdo
(artigo 43): convocacdo para cumprimento de servicos obrigatérios por lei; exercicio de
representacdo estudantil em érgdos colegiados nos hordrios em que estes se relnem; falecimento de
conjuges, filhos, pais ou padrastos e irmdos (3 dias); falecimento de avds, sogros e cunhados (2 dias).
Nesses casos deverd ser entregue comprovante do fato na secretaria da Faculdade num prazo
mdximo de 15 dias apds a ocorréncia. A lei garante a possibilidade de 25% de auséncia, devendo ser
reservada para possiveis imprevistos. Havendo impossibilidade de frequéncia ds aulas por motivo de
doenca, incapacidade fisica, que ultrapassem os 25% previstos, estas podem ser substituidas por
exercicios domiciliares, desde que solicitados pelo aluno e em conformidade com a lei.

A SECRETARIA ACADEMICA NAO “TIRA” FALTA DE ALUNO. NO CASO DE AFASTAMENTO
NAO INFERIOR A 15 DIAS, O MESMO DEVERA COMPARECER A SECRETARIA, COM O
ATESTADO CONTENDO O CID E PERIODO DE AFASTAMENTO EM MAOS E SOLICITAR O
REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES NO MAXIMO 05 DIAS UTEIS CONTADOS A PARTIR
DA DATA DO AFASTAMENTO PELO MEDICO.

Exame de 2° Epoca: ocorre semestralmente no inicio das aulas. E uma oportunidade da realizacdo
pelo aluno de uma prova em uma Unica disciplina em que reprovou por NOTA, podendo elimind-la
por aprovacdo.

Exames de Proficiéncia: as Unidades de Ensino poderdo aplicar exame de proficiéncia destinado a
verificar se o aluno j& possui os conhecimentos que permitem dispensd-lo de cursar disciplinas da sua
grade curricular, aproveitando assim suas experiéncias anteriores, conhecimentos adquiridos, inclusive
no frabalho. Vocé sé poderd se submeter ao exame de proficiéncia apenas uma vez em cada
disciplina. Aqui se destacam as disciplinas de lingua estrangeira (inglés e espanhol quando existentes),
nas quais poderd ser autorizado um novo exame se houver comprovacdo de experiéncia significativa
de aprendizagem da lingua em questdo, posterior a realizacdo do primeiro exame. Informe-se sobre
quais disciplinas foram escolhidas na sua unidade. Em principio, ao menos as disciplinas de lingua
estrangeira, terdo exames de proficiéncia. Informe-se sobre datas e locdais. Isso poderd dispensd-lo de
cursar essas disciplinas, abrindo espacos para outras atividades de seu curso.

4. Avisos IMPORTANTES

TROTE
A Lei n.210.454, de 20/12/1999, proibe a aplica¢do de trote que possa colocar
em risco a satde e a integridade fisica dos calouros das escolas superiores. E
expressamente proibido aplicar trote aos alunos da Unidade, no campus da
mesma, nas suas imediacdes ou em quaisquer lugares ou circunstancias que

envolvam o nome da Instituicao.

Afixacdo de cartazes: por determinacdo da Diretoria da Faculdade é proibido afixar cartazes e avisos
nas paredes dos Blocos da Faculdade. Os informes deverdo ser afixados nos murais, localizados nos
corredores da Fatec, apds autorizacdo de funciondrio da Unidade.

Comunicados, Avisos, Editais e Portarias: sGo afixados nos quadros de avisos e disponibilizados no site
da Fatec-JH: Calenddrio Escolar, Portarias, Comunicados, Editais e demais documentos que orientam
os alunos durante sua vida escolar. O conhecimento destas publicacdes e seu cumprimento evitardo
possiveis problemas aos alunos.

Alteracdo de dados pessoaqis dos alunos: os dados pessoais do aluno, bem como seu endereco, sGo
coletados na 19 Matricula. Caso haja alguma alteracdo durante o curso, a mesma deverd ser
comunicada & Secretaria Académica para atualizacdo do cadastro no sistema académico.




NAO SERAO FORNECIDAS POR TELEFONE, QUAISQUER INFORMAGOES A RESPEITO DE NOTAS,
HORARIO DE AULA, HORARIO DE PROVAS, FREQUENCIA E SITUACOES ESCOLARES. NESTES CASOS,
FAVOR COMPARECER A SECRETARIA ACADEMICA OU MESMO A COORDENADORIA DO SEU CURSO,
NO HORARIO DE FUNCIONAMENTO. POR FAVOR, NAO INSISTA.

Documentos gue poderdo ser solicitados pelos alunos na Secretaria Académica: Vocé poderd
comparecer a Secretaria solicitando pessoalmente o documento necessdrio ou poderd fazé-lo pelo
Sistema Académico. A pds a solicitacdo deverd aguardar o prazo respectivo para retirada do
mesmo conforme tabela abaixo:

DOCUMENTOS PRAZO EM DIAS UTEIS

Atestado de Frequéncia 05
Atestado de Matricula 05
Atestado de Matricula com hordrio 07
Atestado de Matricula com matérias 10
Certificado de Conclusao 05
Declaragao para alunos 10
Declaragdo para ex-alunos 10

Guia de Transferéncia 03 a 05
Histérico Escolar para ex-alunos 10
Histérico Escolar para alunos 15
Conteudo Programdtico e Ementas 10

HORARIO DE ATENDIMENTO DA SECRETARIA ACADEMICA:
De segunda a sexta-feira

08h30min as 11Th30min

13h30min as 16h30min

18h30min as 21h30min

Consulte a pdgina do Centro Paula Souza para consultar, na integra, o Regulamento de Graduagdo
(www.centropaulasouza.sp.gov.br) ou o site da FATEC-JAHU (www.fatecjahu.edu.br). Vocé encontrara
estas e outras informagoes de extrema importancia. Ndo deixe de consultar.

Com esses procedimentos, vocé poderd conhecer todos os seus direitos e deveres, para ter a melhor
convivéncia possivel durante a sua estada na Faculdade que, esperamos, seja bastante proficua e
importante para toda a sua vida!

Seja bem-vindo (a)!

A SECRETARIA ACADEMICA QUER ATENDER A TODOS OS ALUNOS IGUALMENTE E
COM A MESMA QUALIDADE. PARA TANTO, RESPEITEM OS PRAZOS. OBRIGADA.


http://www.centropaulasouza.sp.gov.br/
http://www.fatecjahu.edu.br/



